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1.  Общие требования по охране труда 

1.1. Педагог дополнительного образования допускается к работе после инструктажа 

по охране труда, проводимый непосредственно заместителем директора по 

воспитательной работе  перед началом работы. 

1.2.Педагог дополнительного образования обязан выполнять работу, 

предусмотренную должностными обязанностями и порученную администрацией 

колледжа. 

1.3.При работе в должности педагога дополнительного образования возможно 

воздействие следующих вредных производственных факторов: 

-поражение электрическим током при включении электроосвещения; 

-поражение током при включении и пользовании аппаратурой ТСО; 

-нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности рабочего места, а 

также зрительное утомление при длительной работе с документами и на компьютере; 

-ионизирующие, неионизирующие излучения и электромагнитные поля при работе 

на компьютере; 

-поражение электрическим током при использовании неисправных электрических 

приборов. 

При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан 

немедленно сообщить об этом директору, при неисправности оборудования прекратить 

работу и сообщить директору, заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе. 

Педагог дополнительного образования обязан соблюдать правила пожарной 

безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения, пути 

эвакуации при возникновении пожара. 

В процессе работы педагог дополнительного образования обязан соблюдать правила 

личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место, выполнять гигиенические 

требования к организации и проведению образовательных занятий с обучающимися. 

1.4. Педагог дополнительного образования обязан приостановить проведение 

занятий в условиях связанных с опасностью для жизни и здоровья студентов и сообщить 

об этом руководителю. 

1.5. Педагог дополнительного образования обязан проводить инструктаж студентов 

по охране труда в начале работы при проведении массовых мероприятий внутри и вне 

учреждения. 

1.6. Педагог дополнительного образования должен обеспечить безопасное 

проведение мероприятий, прогулок, экскурсий. Несет ответственность за несчастные 

случаи, происшедшие во время проведения им кружковой, факультативной деятельности, 

мероприятий со студентами, во время нахождения студентов в актовом зале.  

1.7. Педагог дополнительного образования контролирует выполнение студентами 

требования охраны труда и безопасности, правила поведения, правила личной гигиены.  

1.8.В процессе работы социальный педагог обязан соблюдать правила личной 

гигиены, содержать в чистоте рабочее место, соблюдать гигиенические требования к 

организации и проведению воспитательно-образовательного процесса с обучающимися. 

1.9. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами 

внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной 

проверке знаний норм и правил охраны труда. 

2. Требования охраны труда перед началом работы 

2.1. Осмотреть рабочее место на предмет чистоты, отсутствия посторонних запахов, 

в т.ч. гари, сырости и т.д. Помещение, в котором проводятся занятия должно быть 



свободно от предметов, которые могут причинить вред здоровью обучающихся. 

2.2. Проверить наличие/отсутствие письменных сообщений о неисправности 

рабочего места, замечаний сделанных при его уборке. 

2.3. Перед началом работы на рабочем месте проверить: 

– исправность компьютера и оргтехники, музыкальных инструментов; 

  достаточность освещения рабочей зоны, отсутствие слепящего действия света; 

  отсутствие свисающих и оголенных концов электропроводки; 

  надежность закрытия всех токовыводящих и пусковых устройств оборудования; 

  надежность стула / кресла на рабочем месте; 

  отсутствие посторонних предметов на рабочем месте. 

2.4. Проверить санитарное состояние кабинета или зала и проветрить его, открыв 

окна или фрамуги и двери. Окна в открытом положении фиксировать крючками, а 

фрамуги должны иметь ограничители. Проветривание закончить за 30 мин. до прихода 

обучающихся.  

2.5.  Убедиться в том, что температура воздуха в помещении соответствует 

санитарным нормам. 

 

3. Требования охраны труда во время работы 

 

3.1. Запрещается без разрешения администрации проводить мероприятия и занятия, 

не предусмотренные планом работы. 

3.2. Согласовать с администрацией цель, задачи, место проведения массовых 

мероприятий, а вне учреждения – маршрут следования, меры безопасности. 

3.3.  Обеспечить соблюдение требований охраны труда при проведении занятий. 

3.4. При использовании технических средств обучения соблюдать правила пожарной 

безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Помещение 

для демонстрации кинофильмов должно быть обеспечено огнетушителем и ящиком с 

песком. 

3.5. При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан 

немедленно сообщить администрации колледжа. При неисправности технических средств 

обучения прекратить работу и сообщить администрации колледжа. 

3.6. Соблюдать порядок использования технических средств обучения, правила 

личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. 

3.7. При проведении занятия поддерживать дисциплину и порядок, следить за тем, 

чтобы обучающиеся выполняли только то, что им поручено, не отвлекались на 

посторонние занятия. 

3.8. При проведении занятий педагог дополнительного образования не должен 

допускать самовольное оставление места проведения занятия обучающимися.  

3.9. При использовании на занятия электрических звуковоспроизводящих аппаратов 

и инструментов (магнитофон, проигрыватель, телевизор и др.) руководствоваться 

инструкцией по использованию технических средств обучения. 

3.10. При перемещении музыкального оборудования следить за его сохранностью и 

безопасностью для окружающих и иного имущества. 

3.11.Во время работы педагог дополнительного образования должен быть 

внимательным, не допускать спешки и выполнять работу с учётом использования 

безопасных методов. 

3.12. При использовании электронных устройств необходимо руководствоваться 

правилами (инструкциями), изложенными в технических паспортах, прилагаемых к 

аппаратам. Педагог дополнительного образования не должен пользоваться оборудованием 

без предварительного обучения работе с ним. 

3.13. Педагог дополнительного образования должен постоянно поддерживать своё 

рабочее место в надлежащем санитарном состоянии. 



3.14. Педагог дополнительного образования  на подконтрольном участке 

(помещении, здании) должен периодически производить его осмотр, проверять чистоту, 

целостность инвентаря, оборудования, функционирование систем отопления, водо- и 

электроснабжения, при выявлении неисправности, сообщить об этом заместителю 

директора по воспитательной работе. 

3.15. При имеющихся недостатках в работе, принимать самостоятельно меры по их 

ликвидации, при условии очевидной безопасности таких манипуляций, при малейшей 

угрозе жизни и здоровью педагога дополнительного образования, поставить в известность 

своего руководителя о наличии указанных неисправностей.  

 

 

4.  Требования безопасности в аварийных ситуациях  

 

4.1. В случае возникновения пожара руководствоваться соответствующим Планом 

эвакуации, инструкцией по противопожарной безопасности. 

4.2. При возникновении пожара немедленно эвакуировать студентов из здания. 

Сообщить о пожаре в пожарную часть и  администрации колледжа. Приступить к 

тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения. 

4.3. При прорыве системы отопления удалить студентов из кабинета, перекрыть 

задвижки в тепловом узле здания и вызвать сантехника. 

4.4.  В случае угрозы или в случае возникновения очага опасного воздействия 

техногенного характера руководствоваться соответствующим Планом эвакуации, 

инструкцией по организации мер безопасности в случае угрозы или в случае 

возникновения очага опасного воздействия техногенного характера. 

4.5.  В случае угрозы или в случае приведения в исполнение террористического акта 

руководствоваться соответствующим Планом эвакуации, инструкцией по организации 

мер безопасности в случае угрозы или в случае приведения в исполнение 

террористического акта. 

4.6.  При плохом самочувствии обучающегося вызвать медицинского работника. 

4.7.  При получении травмы оказать первую доврачебную помощь пострадавшему, 

сообщить об этом администрации, при необходимости отправить пострадавшего в 

лечебное учреждение. 

  

5. Требования охраны труда по окончании работ 

 

5.1. Проветрить кабинет, закрыть форточку. 

5.2. Привести в порядок рабочее место. 

5.3. Проконтролировать влажную уборку кабинета. 

5.4. Выключить электроприборы. 

5.5. Выключить электроосвещение, закрыть кабинет, актовый зал  на ключ. 

5.6. Обо всех заслуживающих внимания вышестоящих инстанций недостатках, 

отмеченных во время работы, сообщить заместителю директора по воспитательной 

работе.  
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